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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA DE
LA JUNTA GENERAL DE ACCIONISTAS N° 02-2020 - DEL
15 DE ENERO DE 2020

En la Sala de sesiones de la Junta General de Accionistas de la Universidad “SANTO
DOMINGO DE GUZMAN™ S.A.C. ubicado en el Jr. José Antonio Encinas N° 470, Urb. Las
Flores, Distrito de San Juan de Lurigancho, provincia y departamento de Lima, siendo las
10:20 horas del dia 15 de enero del afio 2020, se reunieron los miembros de la Junta General
de Accionistas integrada por: LUZ AURORA MENDOZA PORTILLA y ANGELA
NATIVIDAD MENDOZA PORTILLA, con la finalidad de tratar la siguiente:

AGENDA

1.- Actualizacion del Texto Unico del Procedimiento Administrativo (TUPA)

Habiéndose pasado la lista respectiva y encontrandose presentes los accionistas que
representan el cien por ciento del capital social suscrito y con el quorum reglamentario, se
declara dar por bien instalada y se apertura la Sesiéon de Junta General Extraordinaria de
Accionistas, sin ser necesario convocatorias previas de acuerdo a la Ley General de
Sociedades, para el desarrollo de la agenda programada.

Actian como Presidente de la Junta General de Accionistas la Sra. LUZ AURORA
MENDOZA PORTILLA y Secretario la Srta. ANGELA NATIVIDAD MENDOZA
PORTILLA, respectivamente previamente designados.

Desarrollo de Agenda:

I.- Respecto al Gnico punto de agenda, la Presidenta hace de conocimiento a los
rpiembros de la Junta General de Accionistas, que se ha realizado una actualizacién del Texto
Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA) de la Universidad Santo Domingo de
Guzman, esta actualizacién esta en funcion a la situacién que atraviesa la Universidad en virtud
de la Resolucion N° 175-2019-SUNEDU-CD a través de la cual se deniega el licenciamiento
institucional, por ello se elimina los procedimientos de admisién de nuevos estudiantes y otros
montos referidos a diferentes items después de una breve deliberacion e intercambio de
opiniones por parte de los miembros de la Junta General de Accionistas acordaron por
unanimidad Aprobar la actualizacién del Texto Unico de Procedimiento Administrativo
(TUPA) de la Universidad Santo Domingo de Guzmdn, por convenir a los intereses de la
Universidad Santo Domingo de Guzman y de la sociedad.

Por lo tanto, la Junta General de Accionistas, dispone poner a conocimiento del
Consejo Universitario de la Universidad Santo Domingo de Guzmén, el presente acuerdo a
fin de hacer de conocimiento a las autoridades competentes respecto la decision adoptada
para su cumplimiento, del mismo modo a toda la comunidad universitaria.

No habiendo otro punto més que tratar, se da por concluido la presente Junta General
de Accionistas, la misma que luego de ser leida fue aprobada por unanimidad y firmada por
todos los accionistas presentes en sefial de conformidad, levantandose la reunién a las 12:05
horas del mismo mes y afio.
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AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL DERECHO DURACION DEPENDENCIA QUE AUTORIDAD
ITEM PROCEDIMIENTO REQUISITOS POR DEL TRAMITE QUE INICIA EL APRUEBA EL QUE ABSUELVE
TRAMITE TRAMITE APELACION
TRAMITE
1. OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS Y REGISTRO
1.1 Matricula regular: e Pago por concepto de $/.100.00
a) Estudiantes matricula
ingresantes hasta el e Pago de primera cuota
" Comrohmedepaee | Sesin, ofmade | E0e
por con'cep'to de Carné & Inmediato Servicios Servicios Vicerrectorado
universitario Académicos y L Académico
) Académicos y
Registro .
Registro
S/.20.00
1.2 Matricula extemporanea: e Todos los requisitos de - Jefe de la
, Oficina de -
la matricula regular de Servicios Oficina de Vicerrectorado
a) Todos los estudiantes los estudiantes mas el $/.130.00 Inmediato .. Servicios L.
) Académicos y . Académico
derecho por matricula . Académicos y
, Registro .
extemporaneo. Registro
1.3 Reserva de Matricula e Pago por derechoa - Jefe dela
. Oficina de -
reserva de matricula. . Oficina de ,
Inmediato Servicios Servicios Vicerrectorado
S/ 100.00 Académicos y . Académico
. Académicos y
Registro .
Registro
14 Actualizacién de matricula e Seralumnodela - Jefe de la .
. . Oficina de - Vicerrectorado
facultad con registro de S/.35.00 Inmediato . Oficina de .
, X Servicios . Académico
matricula anterior. Servicios
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Pago por derecho de Académicosy | Académicosy
actualizacién de Registro Registro
matricula
1.5 Ampliacion de créditos Haber obtenido en el
semestre anterior un - Jefe de la
. Oficina de .
promedio ponderado de .. Oficina de .
. . Servicios .. Vicerrectorado
16 como minimo. $/.30.00 Inmediato . Servicios L.
Académicos y . Académico
Pago por el derecho de . Académicos y
s L1 Registro .
ampliacion de créditos. Registro
2. DOCUMENTOS ACADEMICOS
2.1 Constancias: Pago por concepto del
a) Constancia de derecho
estudios
b) Constancia de ingles
c) Constancia de ingreso
d) Constancia de
matricula - Jefe de la
e) Constancia de no Oficina de Oficina de
S/. 25.00 , (s Servicios .. Vicerrectorado
adeudar 2 dias habiles L Servicios g
. Académicos y . Académico
f) Constancia de notas . Académicos y
. Registro .
g) Constancia de orden Registro
de merito
h) Constancia de plan
curricular
i) Constancia de
practicas Pre-
profesionales
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j) Constancia de

promedio ponderado*

k) Constancia de tercio
superior

2.2. | Constancias: Pago por concepto del - Jefe dela
. Oficina de .
a) Constancia de derecho Servicios Oficina de Vicerrectorado
egresado S/.155.00 | 2 dias habiles . Servicios .
Académicos y . Académico
i Académicos y
Registro .
Registro
2.3 Constancias: Pago por concepto del - Jefe dela
. gop P Oficina de .
a) Constancia de no derecho , .. Oficina de .
. 2 dias Servicios .. Vicerrectorado
haber sido separado S/. 105.00 L L. Servicios L.
. Habiles Académicos y . Académico
por motivo . Académicos y
e Registro .
disciplinario Registro
2.4 Certificados: Pago por concepto del - Jefe dela
. L gop P Oficina de .
a) Certificado de inglés derecho . Oficina de .
, . Servicios .. Vicerrectorado
S/.100.00 | 2 dias habiles L Servicios L.
Académicos y L. Académico
Registro Académicos y
& Registro
2.5 Certificados: Pago por concepto del - Jefe dela
. o sop P Oficina de -
a) Certificado de inglés derecho . Oficina de .
, . Servicios .. Vicerrectorado
por modulo S/.25.00 | 2 dias habiles L Servicios .
Académicos y L. Académico
) Académicos y
Registro .
Registro
2.6 Autentificaciones: Pago por concepto del Secretaria Secretario
a) Autentificaciéon de derecho S/.25.00 | 3 dias habiles Rectorado
General General

documentos
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2.7 Carta de presentacién e Pago por concepto del
derecho , .
e Razén social de la Secretaria Secretario Rectorado -
S/.30.00 | 3dias habiles General — General - Vicerrectorado
empresa g
., Decanatos Decanos Académico
e Nombre de a quién va
dirigida la carta
2.8. | Carpeta de Grado de Bachiller | e Pago por concepto de S/.
1Solicitud ~ valorada  para la grado académico de 1760.00
obtermlon .d-eligrado académico de bachiller (segln la tasa
bachiller dirigida al Decano. k
2.Carpeta para optar el grado vigente).
académico de bachiller (segiin tasa | ® Pago por derecho de
vigente). Incluye (Certificado de diplomay caligrafiado
estudios,. constancia de egresado, (segljn tasa vigente). S/. 100.00
constancia de no adeudar a la ida d L
universidad, biblioteca, ceratorios e Parti a e nacimiento
y talleres, constancia de practicas actualizada.
pre- profesionales) e Copia de DNI legalizada. - Jefe de la
] ) Oficina de . .
e CD conteniendo el 45 dias Oficina de Consejo
. . L . Grados y . o
trabajo de investigacion habiles , Grados y Universitario
Titulos ,
aprobado en formatos Titulos
Word y PDF. *
e Cuatro (4) fotografias
recientes, tamano
pasaporte, fondo blanco.
e Dos (2) fotografias
recientes, tamafio carné,
a color, fondo blanco
e Folder tamano A4,
(doble tapa dura) con el
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color correspondiente a
la facultad.

2.9. | Carpeta de Tesis y Titulo Pago por concepto del . lefe de la
) , Oficina de - .
Profesional derecho 45 dias Oficina de Consejo
- S/. L Grados 'y S
Cuatro (4) fotos tamafio habiles , Grados y Universitario
) 2000.00 Titulos .
carné en fondo blanco Titulos
3. DOCUMENTOS DEL ESTUDIANTE
3.1. | Carné Universitario Pago por concepto del Oficina de Jefg dela
derecho . L Oficina de .
Segun lo Servicios .. Vicerrectorado
S/.20.00 .. Servicios ..
programado Académicos y . Académico
. Académicos y
Registro .
Registro
3.2 Record académico Pago por concepto del Oficina de Jefg dela
derecho. . Oficina de .
. Servicios .. Vicerrectorado
S/. 55.00 Inmediato .. Servicios L.
Académicos y . Académico
Registro Académicos y
& Registro
33 Examen de suficiencia de Certificado de estudios
ingles inglé
n& de llngle.s en otra . 10 dias Facultad de Decano de Vicerrectorado
Universidad o Instituto. S/. 200.00 L . ..
habiles origen facultad Académico
Pago por concepto del
derecho.
3.4 Examen de subsanacién Pago por concepto del Oficina de Je‘fe‘ dela
derecho. Servicios Oficina de Vicerrectorado
S/.250.00 | 5 dias habiles . Servicios ..
Académicos y . Académico
. Académicos y
Registro .
Registro
35 Examen sustitutorio Pago por concepto del Segln Oficina de Jefedela Vicerrectorado
S/.35.00 . . . L
derecho. programacion Servicios Oficina de Académico
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Académicos y Servicios
Registro Académicos y
Registro
3.6 Rectificaciones: Pago por concepto del - Jefe dela
e s gop P Oficina de .
a) Rectificacidon de actas derecho. .. Oficina de .
. Servicios .. Vicerrectorado
S/ 55.00 Inmediato . Servicios ..
Académicos y . Académico
i Académicos y
Registro .
Registro
3.7 Rectificaciones: Pago por concepto del - Jefe de la
e s gop P Oficina de .
a) Rectificacidon de derecho. .. Oficina de .
. . Servicios .. Vicerrectorado
matricula S/ 25.00 Inmediato L. Servicios L.
Académicos y . Académico
. Académicos y
Registro .
Registro
3.8 Inscripcion del proyecto de Vicerrectorado
. p ., proy Pago por concepto del . Facultad de Decano de ..
investigacion derecho S/.55.00 Inmediato . * Académico —
origen Facultad L
Investigacion
3.9 Re-categorizacién Pago por concepto del Jefe dela
g gop P , Oficina de . .
derecho 15 dias . Oficina de Gerencia
» S/.35.00 L Bienestar .
Documentacion que habiles . o Bienestar General
. . Universitario . o
acredite el pedido Universitario
4. CURSOS
4.1 Curso Dirigido Pago por concepto del 10 dias Facultad de Decano de Vicerrectorado
S/. 355.00 . . i
derecho habiles origen facultad Académico
4.2 Curso de verano — Educacién Pago por concepto del - Jefe dela
Oficina de .
derecho S/.75.00 . Oficina de .
. Servicios .. Vicerrectorado
Por Inmediata L. Servicios L.
. Académicos y . Académico
crédito . Académicos y
Registro .
Registro




Texto Unico de Procedimiento Administrativo
TUPA - USDG

Versién: 02

Universidad Santo Domingo de
Guzman

Elaborado Por:
Gerencia

Revisado Por:
Junta General de Accionistas

Aprobado por:
Junta General de Accionistas
Fecha: 15/01/2020

4.3

Curso de verano — Ingenieria

e Pago por concepto del
derecho

S/. 85.00
Por
crédito

Oficina de
Servicios
Académicos y
Registro

Inmediata

Jefe dela
Oficina de
Servicios
Académicos y
Registro

Vicerrectorado
Académico

NOTA: Cada procedimiento amerita el llenado de una solicitud, la misma que sera brindada por Tesoreria de manera gratuita o se podra

descargar de la pagina web.
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